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Velkommen til Basen 

Kære [ELEVNAVN],  VELKOMMEN PÅ BASEN	


Vi glæder os rigtig meget til at du starter på Basen d. [dato] 2021.
Du skal gå i ?-klassen. I klassen går der lige nu X-antal andre elever. 
De hedder:
XXX (fx 5. klassetrin)
YYY (fx 5. klassetrin)
ZZZ (fx 6. klassetrin)

Når du møder på Basen på [ugedag] vil din primærlærer, [primærlærernavn] tage imod dig. [primærlærernavn] vil også fortælle dig om skolen og hjælpe dig i starten, hvor det hele kan være meget nyt og spændende.

Billede af primærlærer indsættes her





					 

[primærlærernavn]


Vi glæder os alle til at møde dig.

Med venlig hilsen,
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Kære forældre og elev,
EU har skærpet kravene til, hvordan virksomheder behandler personoplysninger, med de nye persondataregler som trådte i kraft d. 25. maj 2018. De nye regler findes i Databeskyttelsesforordningen (GDPR), som har til formål at beskytte borgere endnu bedre, når virksomheder håndterer deres oplysninger.     KOMMUNIKATION MELLEM BASEN OG HJEMMET 	

Da kommunikation omkring elever klassificeres som udveksling af personfølsomme oplysninger, har vi tilpasset vores procedurer på Basen, så vores kommunikationsveje lever op til persondatareglerne.  
Skriftlig kommunikation mellem forældre og Basen foregår via beskedsystemet i Skoleintra, som alle forældre har adgang til. Har man glemt koden til systemet, kan en ny rekvireres ved at kontakte Basens sekretær. På Skoleintra annonceres generel information fra Basen, fx omkring forældre- eller skolearrangementer, lukkedage, organisatoriske ændringer mm. På Skoleintra findes også ugeplaner, kontaktinformationer, frokostmenu for den igangværende uge mm. 
I kan logge på forældreintra samt elevintra, ved at tilgå www.basen.dk og klikke på forældreintra øverst i højre hjørne, som vist på billedet nedenfor.
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Skoleintra
Så snart [elevnavn] er oprettet på Basens Skoleintra fremsendes loginoplysninger til jer via mail.
Det er dog også muligt at bruge SMS som kontaktform i tilfælde af kortere eller akutte beskeder ved forsinkelse eller sygdom.






Opstartsskema
Nedenfor kan I se det opstartsskema, som vi har sammensat for [elevnavn]. Skemaet gælder for de første 14 dage på Basen og vil efterfølgende blive rettet til i samarbejde med primærlærer.   OPSTART PÅ BASEN	

På skemaet er angivet den lærer, som står for undervisningen. Der er altid mindst én støttelærer med i undervisningen også, men det vil ikke nødvendigvis være den samme fra gang til gang.

Skema for første uge af indkøringen: (UGE?) 
	
	Mandag
	Tirsdag
	Onsdag 
	Torsdag
	Fredag

	Kl. XX-XX
	Introduktion til Basen sammen med PRIMÆR
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer

	Kl. XX-XX
	
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer
	FAG
LÆRER
+ billede af lærer




Skema for anden uge af indkøringen (uge ??):
	
	Mandag
	Tirsdag
	Onsdag
	Torsdag
	Fredag 

	Kl. XX-XX
	

	
	
	
	

	Kl. XX-XX
	

	
	
	
	

	
	Pause
	Pause
	Pause
	Pause 
	Pause 

	Kl. XX-XX
	

	
	
	
	

	Kl. XX-XX
	

	
	
	
	




 



Information om din afdeling på Basen   VELKOMMEN TIL DIN AFDELING 	

Adresse på afdelingen
Afdelingsleder [navn + telefonnummer]
Primærlærer (navn + telefon nummer]
Sekretær [navn + telefonnummer]

Her kan du se hvordan dit klasselokale ser ud og hvor du skal sidde:
Indsæt billede af klasselokale 










Frokostordning
På Basen har vi en kok, der sørger for at der er mad, snacks og frugt i løbet af dagen. 
Om morgenen er der mulighed for at få et let morgenmåltid, hvis man ikke nåede det hjemmefra; brød, pålæg og frugt samt mulighed for varme og kolde drikke. 

Hver dag Kl. ? bliver der serveret en fælles frokostbuffet. Menuen kan I se på Skoleintra, hvor den opdateres ugentligt. Ved frokosten sidder både elever og undervisere sammen i kantinen hvor alle har deres faste pladser.
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